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【座長へのご案内】
●口演セッション座長
（1）セッション開始 15 分前までには次座長席（会場右手前方）にお越しください。
（2）発表時間は下記の通りです。

・Keynote Lecture	 発表 12 分／討論 3 分
・シンポジウム	 発表 9 分／討論 2 分
・ディベートセッション	 発表 4 分／討論 8 分
・一般演題	 発表 6 分／討論 2 分
・ポスターセッション	 発表 4 分／討論 2 分

（3）�進行は座長に委ねますが、セッションの終了時刻を厳守いただき、円滑な運営に
ご協力をお願いいたします。

●ポスターセッション座長
（1）�ポスター会場（43 階ムーンライト）にセッション開始の 10 分前までに、担当ポ

スターパネル前でお待ちください。定刻になりましたらセッションを開始してく
ださい。

（2）発表時間は下記の通りです。
・ポスターセッション　　発表 4 分／討論 2 分
　�開始・終了のアナウンスはございません。時間厳守の進行にご協力をお願いい

たします。

【発表者へのご案内】
●口演発表者へのご案内
（1）口演発表は全てパソコン（PowerPoint）での発表となります。
（2）�発表データ受付にて、動作確認をお済ませの上、ご発表の 15 分前までに発表会

場の次演者席（会場左手前方）にご着席ください。
（3）発表スライドの操作はご自身でお願いいたします。
（4）発表データ受付について

・�発表の 30 分前までに、発表データ受付で発表データの試写および登録を完了さ
せてください。

・日程時間場所
　8 月 30 日（土）8:00 ～ 18：00 京王プラザホテル 43 階ムーンライト前ロビー
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（5）メディアの持ち込みについて
・メディアは USB メモリでご持参ください。
・Mac で発表データを作成される方は、ご自身のパソコンをお持ち込みください。
・�アプリケーションは、Windows MS PowerPoint（2013, 2016, 2019）を使

用できます。
・�Windows の場合、10（OS）及び Windows Media Player12 の初期状態に

含まれるコーデックで再生できる動画ファイルをお持ちください。
　（動画ファイルは MP4 形式を推奨します。）
・�動画ファイルを使用される方は、不具合が生じることがございますのでご自身

のパソコンをバックアップでお持ち込みください。
・�特殊なフォントを使用されますと代替フォントに置き換えられ、レイアウトが

崩れることがあります。
・会場スクリーンは 1 面で、画面サイズは「16：9」となります。
・�ご提出いただいた発表データは、発表終了後、事務局にて責任を持って削除い

たします。
（6）PC の持ち込みについて

・�PC データ受付での外部出力の確認および PC 設定の確認の後、ご自身で PC 本
体を会場内にお持ち込みいただき、会場内の PC オペレーターにお渡しくださ
い。発表終了後、PC を返却いたします。

・�必ず AC アダプターをご用意ください。
・�会場で用意する映像出力端子は HDMI です。パソコンに HDMI 端子が付いてい

ることをご確認ください。付いていない場合は接続用の変換ケーブルをご準備
ください。

・�あらかじめ、スクリーンセーバーやウイルスチェックならびに省電力設定を解
除してからお持ち込みください。

・�起動時にパスワードなどを設定している場合は、必ず解除しておいてください。
・�念のため、発表用データのバックアップをご持参ください。
・�動画もご利用いただけますが、ノート PC から外部モニターに正しく出力され

るかを事前に必ずご確認ください。
（7）発表時間

以下の通りです。
・Keynote Lecture	 発表 12 分／討論 3 分
・シンポジウム	 発表 9 分／討論 2 分
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・ディベートセッション	 発表 4 分／討論 8 分
・一般演題	 発表 6 分／討論 2 分

●ポスター発表者へのご案内
（1）�ポスター演者の受付は特にありません。発表者は指定された時間にポスター会場

内に設置してあるポスターパネルに直接ポスターを掲示してください。
掲示用のピンを各パネル前にご用意しております。

（2）ポスターパネルは右図の要領で用意します。
演題番号（縦 20cm ×横 20cm）：事務局にて用意し、左上に掲示いたします。
演題タイトル（縦 20cm ×横 70cm）：演題名、所属、演者名を明記したものを
各自ご用意ください。
セッション開始 10 分前までに発表者は演者用リボンを付けて、ポスターパネルの
前で待機してください。
掲示用のピン、演者用リボンは事務局にて用意いたします。
撤去時間になりましたら、ポスター
は各自撤去してください。撤去時間
を過ぎても撤去されないポスターは
事務局で処分いたしますので、予め
ご了承ください。

（3）貼付、発表・討論、撤去時間
8 月 30 日（土）
貼付時間　 8：30 ～ 10：00
供覧時間　10：00 ～ 17：00
発表・討論時間　10：20 ～ 11：40
撤去時間　17：00 ～ 19：00
※�お帰りのご予定で早めにお帰りの

場合は上記時間外でも撤去可能で
す。

　�破棄でよろしい場合は、掲示した
ままで問題ございません。

※見えづらい為、こちらのスペースには
出来るだけ貼らないでください

演題
番号

（事務局準備）

演題名・氏名・所属
（発表者準備）

20cm

20cm

160cm

180cm

30cm

90cm

70cm

掲示スペース


